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REKRUTACJA TYLKO SPOSROD PRACOWNIKOW GK PGNIG

Gléwne zadania:

e dekretowanie i ksiegowanie faktur zakupu materiatéw, towardéw i ustug,

o weryfikacja zaméwien z dokumentami zakupowymi w systemie finansowo-ksiegowym,

e uzgadnianie materiatdw, towaréw w drodze, dostaw niefakturowanych,
ksiegowanie dokumentéw materiatowych zwigzanych z obrotem magazynowym,
monitorowanie ruchu materiatéw w kraju i oddziatach zagranicznych,
biezgca analiza standw magazynowych, rezerwacji materiatdw na poszczegdlnych sktadach
magazynowych zaréwno na jednostkach organizacyjnych jak i magazynach wirtualnych,
rozliczanie raportéw operacyjnych sporzgdzonych przez zespoty technikéw celem
zaewidencjonowania comiesiecznego zuzycia paliw i materiatéw podstawowych,
weryfikacja sprzedazy i zakupéw pod katem prawidtowego zaewidencjonowania na
poszczegdblnych projektach czy MPK. Weryfikacja wspdtmiernosci kosztow do przychodow,
uzgadnianie obrotéw i sald z kontrahentami,
monitorowanie terminowego sptywu dokumentow,
rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych,
ksiegowanie dokumentéw dotyczacych materiatéw wielokrotnego uzytku i uzgadnianie
z dysponentami stanéw sktaddw materiatéw MWU.

Wymagania:

e wyksztatcenie minimum srednie kierunkowe mile widziane wyzsze kierunkowe,

e znajomo$¢ zagadnien z zakresu ksiegowosci,

e umiejetnos¢ pracy w systemie ERP — SAP FI, MM, PS,
dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci MS Excel — potwierdzona certyfikatem,
terminowosé, sumiennosé, doktadnosg,
umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pod presjg czasu,
dyspozycyjnosc.

Administratorem danych osobowych przekazanych w dokumentach aplikacyjnych kandydata jest Exalo Drilling S.A. z siedzibg w Pile,
pl. Staszica 9, 64-920 Pita, zwana dalej: ,Administratorem”. Z Administratorem mozna sie skontaktowac piszgc na podany powyzej
adres lub telefonujgc pod numer: (067) 215 13 60. Dane bedg przetwarzane wytgcznie w celu przeprowadzenia rekrutacji. Podstawg
przetwarzania danych kandydata jest wyrazona przez niego zgoda. Administrator nie bedzie przekazywat zebranych danych innym
odbiorcom, jak rowniez do panstw trzecich ani do organizacji miedzynarodowych. Dokumenty aplikacyjne kandydatow w danym
procesie rekrutacji bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji procesu rekrutacji (nie diuzej jednak niz 6 miesigce) lub
do czasu cofniecia zgody przez kandydata w zakresie w jakim udzielono zgody, po tym okresie bedg niszczone. Osobie, ktérej dane
dotycza, przystuguje prawo zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przeniesienia danych, lub cofniecie zgody. Ponadto osobie, ktérej dane
dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. Administrator nie bedzie podejmowat wobec zebranych danych
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.”

Prosimy o zawarcie w dokumentach aplikacyjnych nastepujgcej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Exalo Dirilling S.A.
z siedzibg w Pile przy pl. Staszica 9 moich danych osobowych (w tym mojego wizerunku)* w celu przeprowadzenia rekrutacji.” *
Wpisa¢ w przypadku dotgczenia do CV zdjecia kandydata.

Wszystkie zainteresowane osoby prosimy o przesytanie CV z wtasnorecznym podpisem
(najchetniej skan w formacie PDF) na adres: rekrutacia@exalo.pl
najpozniej do dnia 09.12.2018 roku.

W temacie wiadomosci prosze podac¢ podany w ogtoszeniu nr referencyjny.
Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami.
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